
 
  

 

 

Mitarbeiter/-in techn. Backoffice im 

Tief- und Strassenbau 60 – 100% 
  

Deine Aufgaben:  

▪ Bauadministration 

▪ Preisanfragen, Kalkulationen, Kleinofferten, Privataufträge 

▪ Bauprogramme und technische Berichte 

▪ Project-Controlling 

▪ Optimierung von internen Prozessen und Abläufen 
 

Dein Profil:  

▪ Erfahrung im Bauwesen 

▪ Versierter Umgang mit Software (Abacus) und Digitalität 

▪ Team- und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise 

▪ Hoher Qualitätsanspruch sowie maximale Zuverlässigkeit 
 

Diese Stelle bietet Chancen und Herausforderungen. Ein kollegiales Team in einer familiären 

Unternehmung mit kurzen Entscheidungswegen und langfristiger Ausrichtung wartet auf Dich.  
 

Interessiert? Sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an:                

nils.meier@h-graf.ch.                                                                                                                                                   

Für mögliche Fragen steht Dir Nils Meier unter der Nummer 056 633 44 53 gerne zur 

Verfügung.  
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